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Ředitelka Soukromé mateřské školy KAŠPÁREK s.r.o. (dále jen MŠ) v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen Školský zákon) vydává tento řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci MŠ.
Čl. I

PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ

Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání a školní vzdělávací program 

 Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen vzdělávání) 

a) podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku 

b) podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji 

c) podílí se na osvojování základních pravidel chování dítětem 

d) podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte 

e) vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání 

f) napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního vzdělávání

g) poskytuje pedagogickou péči dětem s různými druhy znevýhodnění h) vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí

1. Základní práva děti přijatých k předškolnímu vzdělávání

Každé přijaté dítě (dále jen „dítě“) má právo

· na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu realizovaného vzdělávacího programu zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti

· na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu stanoveném ve školském zákoně

· na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v MŠ

Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod a Úmluva o právech dítěte. Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu.

2. Základní práva zákonných zástupců při předškolním vzdělávání dětí

Rodiče dětí, popřípadě jiné osoby jako opatrovníci nebo osvojitelé dětí (dále jen „zákonní zástupci“) mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí, vyjadřovat se ke všem zásadním rozhodnutím MŠ v oblasti vzdělávání dětí a na poradenskou pomoc MŠ v oblasti výchovně vzdělávacího procesu.

Konkretizace realizace práv zákonných zástupců při vzdělávání dětí a podrobnosti k jejich výkonu jsou uvedeny v Čl. III „Upřesnění výkonu práv a povinnosti zákonných zástupců při vzdělávání dětí a pravidla vzájemných vztahů zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky mateřské školy“ tohoto školního řádu.

Spolupráce rodiny a školy

Stížnosti, oznámení a podněty k práci MŠ lze podávat u pedagogických pracovníků školy, která je v zákonné lhůtě vyřídí, nebo postoupí k řešení zřizovateli.

Cílem spolupráce s rodinou je společně rozvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch dětí a prohloubení vzájemného výchovného působení rodiny a MŠ. Zákonný zástupce má právo být informován o prospívání svého dítěte, o jeho individuálních pokrocích v rozvoji a učení. S pedagogy se domlouvá na společném postupu při výchově a vzdělávání jejich dítěte.

Zákonný zástupce má právo spolurozhodovat při plánování programu MŠ a při řešení vzniklých problémů.

Zákonný zástupce má kdykoliv právo vyžádat si konzultaci s pedagogem školy (po předchozí domluvě termínu).

3. Povinnosti zákonných zástupců
Zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků jsou povinni:

· na vyzvání pedagoga se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte

· neprodleně informovat MŠ o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte

· předávat do MŠ dítě zdravé, bez známek infekčního onemocnění, bez výskytu vší, nezraněné a vždy vhodně a čistě oblečené a upravené, vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, neprodleně tuto skutečnost ohlásit MŠ

· při převzetí dítěte od pedagoga zkontrolovat zdravotní stav dítěte (možný úraz, poranění dítěte - boule, modřina, otok apod.) a před opuštěním MŠ informovat o této skutečnosti pedagoga, na pozdější upozornění nebude ze strany MŠ brán zřetel
· informovat neprodleně (nejpozději do doby opuštění objektu MŠ) pedagoga o úrazu dítěte, který se stal po převzetí dítěte od pedagoga v objektu MŠ (šatna, chodba, školní zahrada apod.)

· dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem

· oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona č. 561/2004 Sb. další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích (např. údaje pro vedení evidenčního listu dítěte)

v případě podávání léků dítěti v době jeho docházky do mateřské školy zajistit prostřednictvím příslušného odborného lékaře dítěte lékařskou zprávu - „Žádost o podání léku dítěti pověřenou osobou“, lékařská zpráva je nezbytnou součástí uzavřené dohody mezi mateřskou školou a zákonným zástupcem dítěte o souhlasu podávat léky pověřenou osobou
· ve stanoveném termínu hradit úplatu za předškolní vzdělávání (školné) a stravné. Školné za jedno dítě a měsíc činí 5.000,- Kč. Školné na kalendářní měsíc se hradí vždy do 10. dne daného měsíce. Za nově přijaté dítě od školního roku uhradí navíc nad výše uvedené školné částku 1.500,- Kč na každý školní rok jako smluvní závazek o přijetí dítěte pro daný školní rok k docházce do MŠ. Tato částka je vratná po ukončení docházky dítěte do MŠ nebo ji lze poskytnout i jako dar. Při nenastoupení dítěte k docházce tato částka zůstane v majetku MŠ. V závažných důvodech neuskutečnění nástupu dítěte do MŠ si zákonní zástupci mohou písemnou formou s konkrétním uvedením důvodu požádat o vrácení zaplacené části školného. Závažné důvody posoudí ředitelka školy.

· školné je možné hradit bankovním převodem nebo v hotovosti přímo v MŠ v určený den a stanovenou dobu.
Čl. II

PODMÍNKY PRO PŘIJETÍ A UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE  V MATEŘSKÉ ŠKOLE

Do mateřské školy jsou přijímány děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve děti od 2 let. 

Do mateřské školy se přednostně přijímají děti s místem trvalého pobytu a to do výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školském rejstříku.

Termín a místo zápisu (v době od 2. do 16. května) stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem a oznámí způsobem v místě obvyklým.
4. Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání

Do MŠ jsou přijímány děti v průběhu celého školního roku do výše naplnění kapacity. Informace o zápisu a podmínky pro přijetí dítěte do MŠ jsou k dispozici na www.ms-kasparek.webnode.cz.

Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte:
· žádost zákonného zástupce o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání
· potvrzení o tom, že je dítě řádně očkováno dle zákona č. 258/2000 Sb., Zákon ochraně veřejného zdraví (nepožaduje se v případě povinného předškolního vzdělávání)
· současně s odevzdanou přihláškou zaplatit MŠ částku 1.500,- Kč jako smluvní závazek o přijetí dítěte pro daný školní rok k docházce do MŠ

· odevzdat přihlášku ke stravování (předat do ŠJ nejpozději 14 dní před nástupem dítěte do MŠ)

· odevzdat evidenční list dítěte (informace o dítěti budou důsledně využívány pro vnitřní potřebu MŠ)
5. Rozhodnutí ředitelky mateřské školy o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání

Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy Rozhodnutí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem 500/2004 Sb., Správní řád a zákonem 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání
6.  Povinné předškolní vzdělávání
6.1 Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole, pokud se zákonný zástupce nerozhodne pro jinou mateřskou školu nebo individuální vzdělávání dítěte. 

6.2 Zákonný zástupce je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání. (předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které dosáhly od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhlo pátého roku věku (§ 34 odst. 1).
6.3 Rozsah povinného předškolního vzdělávání je určen formou pravidelné denní docházky v pracovních dnech v délce 4 hodin, a to v době od 8. 30 do 12,30 hodin.
6.4 Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku, zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu. 
6.5 Oznámení nepřítomnosti dítěte, na nějž se vztahuje povinné předškolní vzdělávání, je prováděno zákonným zástupcem písemnou formou do sešitu Omluvené absence na šatně dětí. Třídní učitel eviduje docházku své třídy a zákonný zástupce je povinen omluvit nepřítomnost dítěte nejpozději do 3 dnů od výzvy.
6.6 Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván doporučujícím dopisem. Při pokračující absenci ředitel školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí (§ 34a odst. 4). 
7. Individuální vzdělávání dítěte 

7.1 Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání způsobem individuálního vzdělávání, je povinen písemně oznámit tuto skutečnost ředitelce školy nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte. 
7.2 Ředitelka mateřské školy doporučí přehled oblastí, v nichž má být dítě vzděláváno.
7.3 Ředitelka mateřské školy dohodne způsob ověření osvojených výstupů formou dvouhodinového pobytu dítěte v běžné třídě za účasti další učitelky a to druhé pondělí v měsíci listopadu a jako náhradní termín je určen druhé pondělí v měsíci prosinci, nebo dle dohody.
7.4 Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření.
7.5 Ředitel mateřské školy ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu (§ 34b odst. 4).
7.6 Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání (§ 34b odst. 7).
8. Ukončení vzdělávání dítěte
Ukončení vzdělávání z důvodu neúčasti dítěte na vzdělávání

Ředitelka MŠ může rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte, pokud se nepřetržitě neúčastnilo vzdělávání po dobu delší než dva týdny a nebylo omluveno zákonným zástupcem.

Ukončení vzdělávání dítěte z důvodu porušování školního řádu MŠ ze strany zákonných zástupců

V případě, že zákonní zástupci dítěte závažným způsobem nebo opakovaně porušují pravidla školního řádu MŠ, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v MŠ z důvodu narušování provozu MŠ.

Ukončení vzdělávání dítěte ve zkušební době

Pokud při přijetí dítěte ke vzdělávání v MŠ byla stanovena zkušební doba pobytu a lékař nebo školské poradenské zařízení v průběhu této zkušební doby doporučí nezatěžovat dítě dalším vzděláváním, může ředitelka MŠ na základě písemného oznámení – žádosti zákonných zástupců rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v MŠ.

Ukončení vzdělávání z důvodu nehrazení úplaty za vzdělání nebo stravného
V případě, že zákonní zástupci dítěte opakovaně nedodržují podmínky stanovené pro úhradu úplaty školného nebo stravného uvedené mimo jiné v tomto školním řádu, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v MŠ z důvodu nehrazení stanovených úplat.

9. Podpora vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami 

9.1 Ředitel mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte. Třídní učitelka zpracuje plán pedagogické podpory (PPL). 
9.2 Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory) doporučí ředitelka školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte (§ 16 odst. 4 a 5 školského zákona a § 2 a § 10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.) 
9.3 Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy nebo OSPOD. Ředitel školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce. 
9.4 Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných.
10. Vzdělávání distančním způsobem
10. 1 Ředitel/ředitelka rozhodne o poskytování vzdělávání distančním způsobem dotčeným dětem, pokud z důvodu krizového, či mimořádného opatření nebo nařízení karantény není možná osobní přítomnost většiny dětí (předškoláků). Toto rozhodnutí se zveřejní na webových stránkách školy a prostřednictvím emailu.

10. 2 Mateřská škola je povinna poskytovat vzdělávání distančním způsobem pouze dětem, pro které je předškolní vzdělávání povinné. Bude ho muset spustit tehdy, pokud do školky nebude moc přijít víc než polovina dětí, kterých se povinná předškolní výchova týká. A to buď nadpoloviční většina takových dětí z celé školky, z odloučeného pracoviště, nebo z jiné třídy, pokud ji tvoří pouze předškoláci s povinnou výukou.

10. 3 Vzdělávání distančním způsobem uskutečňuje škola podle příslušného RVP a ŠVP v míře odpovídající okolnostem.

10. 4 Vzdělávání distančním způsobem bude probíhat podle technických možností zákonných zástupců dětí (prostřednictvím telefonického spojení, zaslání úkolů emailem, osobní vyzvednutí úkolů ve škole, zaslání poštovním přepravcem).

10. 5 Úkoly zadané během distančního vzdělávání musí být splněny do termínu stanoveným učitelem.

Čl. III

UPŘESNĚNÍ VÝKONU PRÁV A POVINNOSTÍ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ PŘI VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ A PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY MATEŘSKÉ ŠKOLY.

10. Změna stanovených podmínek pobytu dítěte, způsobu a rozsahu jeho stravování

10.1 Při přijetí dítěte do MŠ stanoví ředitelka MŠ po dohodě se zákonnými zástupci dítěte dny docházky dítěte do MŠ, délku jeho pobytu v těchto dnech v MŠ a zároveň dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho stravování po dobu pobytu v mateřské škole.

10.2 Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto sjednaných podmínek, je nutno tuto změnu opět dohodnout s ředitelkou MŠ.

11. Upřesnění podmínek pro přebírání dětí od zákonných zástupců ke vzdělávání v MŠ a pro jejich předávání zákonným zástupcům po ukončení vzdělávání

11.2 Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do MŠ předávají dítě po jeho převlečení v šatně učitelkám mateřské školy ve třídě.

11.3 Zákonní zástupci si přebírají dítě od učitelky mateřské školy, a to v době určené MŠ k přebírání dětí zákonnými zástupci.

11.4 Zákonní zástupci dítěte mohou k vyzvednutí dítěte písemně pověřit jinou osobu. Bez písemného pověření odpovědný učitel nepředá dítě jiné osobě. Pokud bude pověření trvalého charakteru lze toto zaznamenat do evidenčního listu (pověření platí na dobu neurčitou). Ve výjimečných případech lze oznámit vyzvednutí dítěte jinou osobou a to pouze osobně nebo telefonicky.

11.5 Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušný učitelka bude postupovat následovně:

- pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky

- informuje ředitelku školy

- obrátí se na  Policii ČR (takto se řídí učitelka postupem doporučeným MŠMT  - následně se obrátí i na obecní úřad, který je podle § 15 zákona č. 359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně dětí povinen zajistit dítěti neodkladnou péči, v případě pomoci  Policie ČR - podle § 43 zákona č.283/1991 Sb., o Policii České republiky, ve znění pozdějších předpisů, má každý právo obrátit se na policistu a policejní útvary se žádostí o pomoc).

pozn.: Učitelka si však nemůže vzít dítě domů, ani jí nelze tuto povinnost uložit. Podle § 5 vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, právnická osoba provozující činnost MŠ vykonává dohled nad dítětem až do doby, kdy je pedagogický pracovník předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě.

12. Způsob informování zákonných zástupců dětí o průběhu jejich vzdělávání a dosažených výsledcích

12.1 Zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání konkretizovaných podle podmínek uplatněných v MŠ ve školním vzdělávacím programu, který je volně přístupný na nástěnce v šatně MŠ.

12.2 Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně během roku v době určené pro příchod dětí do MŠ a jejich předání ke vzdělávání stručně informovat u učitelky mateřské školy vykonávajícího pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází, o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte.

12.3 MŠ zpravidla 2x za školní rok pořádá schůzku s rodiči, na kterých jsou zákonní zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích MŠ týkajících se vzdělávání dětí a organizace provozu MŠ.

12.4 Zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit s učitelkou mateřské školy vykonávajícím pedagogickou činnost ve třídě individuální konzultaci, na kterém budou projednány podstatné připomínky zákonných zástupců ke vzdělávání dítěte.

12.5. Ředitelka MŠ nebo učitelka vykonávající pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.

13. Informování zákonných zástupců dětí o mimořádných školních a mimoškolních akcích

13.1 Pokud MŠ organizuje akce, kterými jsou např. výlety, exkurze, divadelní a filmová představení pro děti, besídky, dětské dny apod., informuje o tom v dostatečném předstihu zákonné zástupce dětí prostřednictvím sdělení učitelky při předávání dítěte zákonnému zástupci po ukončení denního vzdělávání, emailem, písemným upozorněním na informační tabuli v šatně, případně informací na internetových stránkách MŠ.

14. Způsob omlouvání dětí zákonnými zástupci z každodenního vzdělávání a způsobu informování o jejich zdravotním stavu

14.1 Pokud je zákonnému zástupci dopředu známá krátkodobá nepřítomnost dítěte při vzdělávání v MŠ, oznámí tuto skutečnost včetně uvedení důvodu a doby nepřítomnosti dítěte v dostatečném předstihu telefonicky, SMS zprávou, osobně nebo emailem.

14.2 V případě, že se dítě nemůže z důvodu nemoci nebo úrazu účastnit vzdělávání, oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu zákonný zástupce do MŠ, a to včetně předpokládané doby nepřítomnosti dítěte. Oznámení této nepředvídané nepřítomnosti dítěte je možné pouze telefonicky nebo osobně a to nejpozději do 8.00 hodin. Jestliže je zákonnému zástupci znám termín opětovného zahájení vzdělávání dítěte, oznámí opět tuto skutečnost zákonný zástupce do MŠ.
14.3 Zákonní zástupce vždy odhlašuje i přihlašuje své dítě ke stravě přímo ve školní jídelně, a to v souladu s pokyny ŠJ.

14.4 Při předávání dítěte ke každodennímu vzdělávání v MŠ informuje zákonný zástupce dítěte přejímající učitelku o případných menších zdravotních obtížích dítěte, příp. probíhající rekonvalescenci, které by mohly mít vliv na omezení jeho činnosti  při vzdělávání.

14.5 Zákonní zástupci dítěte informují MŠ o každé změně zdravotní způsobilosti dítěte, o větších zdravotních potížích a dalších závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte. Zákonní zástupci rovněž neprodleně nahlašují změny v osobních údajích dítěte i rodičů (změna jména, bydliště, zdravotní pojišťovny, telefonních kontaktů).

14.6 Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ bude zákonný zástupce dítěte neprodleně informován a vyzván k další zdravotní péči o dítě. 

15. Úhrada stravného

15.1 Při úhradě stravného, způsobu odhlašování a přihlašování dětí ke stravě dodržují zákonní zástupci dětí pokyny vedoucí Školní jídelny MŠ Kollárova, Kroměříž. Zákonní zástupci tyto pokyny obdrží v písemné formě, dílčí informace jsou uvedeny na nástěnce v MŠ.

16. Pravidla chování zákonných zástupců dětí při vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s jinými dětmi docházejícími do MŠ a s ostatními zákonnými zástupci

16.1 Při pobytu v MŠ zákonní zástupci dětí:
- dodržují stanovenou organizaci provozu MŠ a vnitřní režim MŠ

- řídí se školním řádem MŠ

- dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s jinými dětmi docházejícími do MŠ a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušnosti  a vzájemné ohleduplnosti

Čl. IV

PROVOZ MATEŘSKÉ ŠKOLY

17. Podmínky provozu a organizace vzdělávání v MŠ

17.1 MŠ je zřízena jako škola s celodenním provozem v pracovní dny od 7.00 do 17.00 hod.

17.2 Provoz MŠ je přerušen nebo omezen v období vánočních a novoročních svátků většinou na 2 týdny a v době letních prázdnin na 4 týdny. Datum a rozsah přerušení nebo omezení provozu MŠ bude oznámeno zákonným zástupcům dětí a zveřejněno na internetových stránkách školy minimálně 2 měsíce předem.

17.3 Provoz MŠ lze přerušit nebo omezit z organizačních nebo technických důvodů i mimo uvedenou dobu, vždy po projednání se zřizovatelem MŠ. Informace budou zveřejněny na přístupném místě neprodleně po té, co bylo o omezení nebo přerušení provozu rozhodnuto.

18. Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí

18.1 Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího programu probíhá ve stanoveném denním režimu, který je zveřejněn na informační nástěnce a na internetových stránkách školy. Režim dne je přizpůsoben podmínkám MŠ, respektuje dobu příchodu a odchodu dětí, jejich potřeby, biorytmus a náročnost prováděných činností. Organizace dne je volná a pružná, pevně je stanovena pouze doba jídla a odpočinku. V případě celodenního programu mimo MŠ je režim dne přizpůsoben charakteru a délce činnosti.

ORGANIZACE DNE

7.00 – 8.30
scházení dětí, spontánní hry, individuální a skupinové didakticky cílené činnosti s dětmi, rozvíjení podnětů nabídnutých učitelkou, pedagogická diagnostika
8.30 - 8.45

komunitní kruh, pohybová cvičení
8.45 – 9.15

hygiena, svačina

9.15 – 10.00
didakticky cílené celky ve formě spontánních i řízených činností, zdravotně zaměřené pohybové aktivity
10.00 – 11.45
pobyt venku

11.45 – 12.15
hygiena, oběd

12.15 – 14.15
odpolední odpočinek, čtení pohádek

14.15 – 14.45
hygiena, odpolední svačina

14.45 – 17.00
zájmové hry a činnosti, odpolední pobyt venku, odpolední programy pro děti
19. Příchod a odchod dětí z MŠ

19.1 Příchod dětí do MŠ je obvykle do 8.00 hodin. Při pozdějším příchodu dítěte nezabezpečuje MŠ z programových důvodů vydávání stravy mimo časy stanovené denním řádem mateřské školy. Z bezpečnostních důvodů se MŠ v 8.00 hodin zamyká. Zákonní zástupci převlékají a přezouvají děti v šatně. Věci dětí ukládají podle značek dítěte do označených poliček a skříněk (věci dětí označit tak, aby nemohlo dojít k záměně).

19.2 Zákonní zástupci jsou povinni děti přivádět až do třídy, osobně je předat učitelce a informovat ji o zdravotním stavu dítěte. Za děti zodpovídají až do předání učitelce (neponechávat děti v šatně nikdy samotné).

19.3 Děti, které chodí domů po obědě, si vyzvedávají zákonní zástupci mezi 12.00 až 12.15 hodin. V době konání pravidelných odpoledních aktivit je doporučeno vyzvedávat dítě až po jejich skončení, nejpozději do 17.00 hodin. Po dohodě s pedagogem si zákonní zástupci mohou dítě vyzvednout kdykoliv během dne.

20. Odhlašování a přihlašování stravy

20.1 Strava se odhlašuje a nahlašuje přímo ve školní jídelně, a to dle pokynů vedoucí ŠJ.

20.2 Vyzvedávání neodebrané stravy nepřítomného dítěte je povoleno dle zákona o školním stravování. Stravu lze vyzvednout v MŠ mezi 11.45 až 12.15 hodin. V pozdější dobu se strava již nevydává. Rodiče mohou v ranních hodinách předat v MŠ nádobí určené na odběr stravy.

21. Pobyt venku

21.1 Za příznivého počasí tráví děti venku minimálně 1,5 hodiny denně. Důvodem zkrácení doby nebo vynechání pobytu venku jsou nepříznivé klimatické podmínky (silný vítr, déšť, znečištěné ovzduší nebo teplota pod – 10°C, vysoké letní teploty nad 30˚C), případně jiné mimořádné události.

Čl. V

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ, OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ

22. Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání

22.1 MŠ vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je učitelka převezme od jeho zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je učitelka předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem dítěte.

22.2 K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo území MŠ se stanovuje počet učitelů tak, aby na jednu učitelku připadlo nejvýše
a) 20 dětí, při vyšším počtu dětí musí vykonávat dozor 2 pracovnice školy
b) 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až pátého stupně, nebo děti mladší 3 let - 2 učitelky
22.3 Při vzdělávání dětí dodržují učitelé pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa.
22.4 Zejména při dále uvedených specifických činnostech, které vyžadují zvýšený dohled na bezpečnost dětí, dodržují pedagogičtí pracovníci i ostatní zaměstnanci následující zásady, podrobněji popsané v dalších dokumentech školy, zejména ve směrnici k výletům, školám v přírodě a BOZP: 

a) přesuny dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích 
· děti se přesunují ve skupině a to nejvýše ve dvojstupech 

· skupina je zpravidla doprovázena pedagogickým pracovníkem, který je na začátku skupiny 

· skupina k přesunu využívá především chodníků a levé krajnice vozovky 

· vozovku přechází skupina především na vyznačených přechodech pro chodce, přecházení vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravní provoz a pedagogický doprovod je přesvědčen o bezpečnosti přechodu skupiny 

· při přecházení vozovky používá v případě potřeby pedagogický doprovod zastavovací terč 

· ve skupině používá pedagogický dozor pro děti, které jdou vpředu a vzadu předepsané „zviditelňující“ vesty
b) rozdělávání ohně
· pouze při mimoškolních akcích, které pořádá mateřská škola typu dětského dne, pohádkového lesa apod. a kterých se účastní i zákonní zástupci dětí 
· jen na místech určených pro rozdělávání ohně 
· za přítomnosti člena hasičského sboru nebo zaměstnance zaškoleného v protipožární ochraně při otevřeném ohni
· v blízkosti je dostatečný zdroj vody, odpovídající hasicí přístroj nebo jiný materiál k hašení otevřeného ohně 
· pedagogický dohled zajišťuje, aby se děti pohybovaly v bezpečné vzdálenosti od otevřeného ohně, přičemž počítá i se směrem a sílou větru a dbá, aby v blízkosti ohně nebyl snadno vznětlivý materiál
· po ukončení akce dohled zajistí úplné uhašení otevřeného ohně
22.5 Děti chodí po pozemních komunikacích většinou ve dvojicích. Při pobytu dětí v přírodě se využívají pouze známá bezpečná místa, pedagogičtí pracovníci dbají, aby děti neopustily vymezené prostranství. Učitelky mateřské školy před pobytem dětí zkontrolují prostor a odstraní všechny nebezpečné věci a překážky (sklo, hřebíky, plechovky, ostré velké kameny apod.) Učitelky dále dbají, aby cvičení a pohybové aktivity byly přiměřené věku dětí a podle toho přizpůsobují intenzitu a obtížnost těchto aktivit individuálním schopnostem jednotlivých dětí. Pracovní a výtvarné činnosti se rozvíjejí za použití různých předmětů (nůžky, kladivo a podobně) vykonávají děti práci s těmito nástroji za zvýšené opatrnosti a pod dohledem pedagogického pracovníka školy, nástroje jsou zvlášť upravené (nůžky nesmí mít ostré hroty apod.).

22.6 V ostatních otázkách BOZP se škola řídí svojí směrnicí k BOZP, která je součástí provozního řádu MŠ.

22.7 Zaměstnanci MŠ nesmí bez vědomí a souhlasu zákonných zástupců podávat dětem v době jejich pobytu v MŠ léky ani léčiva, příp. jiné doplňky stravy nemají-li zdravotnické vzdělání.

23. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

23.1 Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení na děti již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života. V rámci školního vzdělávacího programu jsou proto děti vhodnými formami seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video) patologického hráčství, vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu.

23.2 V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí pedagogičtí pracovníci MŠ monitorování vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit případné deformující vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích, a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci školských poradenských zařízeních.

23.3 Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí.

Čl. VI

ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY

24. Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání.

24.1 Učitelky mateřské školy během pobytu dětí v MŠ zajišťují, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek školy.

25. Povinnosti zákonných zástupců při zacházení se školním majetkem při jejich pobytu v MŠ.

25.1 Zákonní zástupci pobývající v MŠ jsou povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně učitelce mateřské školy.

25.2 Zákonným zástupcům a jejich dětem není dovoleno otvírat okna v budově MŠ a manipulovat s termostatickými ventily topení.

26. Zabezpečení budovy MŠ

26.1 Školní budova není volně přístupná zvenčí, k otevření budovy je nutno používat zvonek. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali bez kontroly po budově.

26.2 Tlačítko pro otevření dveří mohou používat pouze dospělé osoby, otevírání dveří dítětem je nepřípustné.

27. Další bezpečnostní opatření

27.1 V celé budově a prostorách školy i v celém areálu MŠ platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu a psychotropních látek, používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí dětí i zaměstnanců na místa, která k tomu nejsou určena.

27.2 Zákonní zástupci svým podpisem souhlasí s uveřejňováním seznamů a fotografií dětí nebo třídy (v areálu MŠ, blízkém okolí v případě tabla, fotografií z akcí pořádné MŠ, příp. prezentace fotografií na webových stránkách školy), prezentace fotografii z činností MŠ je povolena úřadem na ochranu dat.

Čl. VII

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

1. Kontrolu provádění ustanovení této směrnice provádí všechny pracovnice školy.

2. Tento školní řád nabývá účinnosti dnem 1. září 2020
3. Zákonní zástupci svým podpisem stvrzují souhlas a seznámení s vnitřním řádem MŠ.

Dne 18. 8. 2020
Vypracovala a vydala:





     Žaneta Studencová 
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